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PREAMBULO

El Reglamento Particular Estudiantil de Pregrado de la VUAD acoge y es
coherente con los principios normativos y reguladores del Reglamento General
Estudiantil de Pregrado de la Universidad Santo Tomas. Desde este contexto,
amplia y precisa las particularidades de la Metodologia de Educacion Superior
Abierta y a Distancia, lo que permite dar claridad, transparencia y objetividad en
los diferentes procesos académicos y administrativos que regulan

la actividad del estudiante tomasino en esta modalidad educativa.

La Universidad Santo Tomas define Educacion abierta y a Distancia como una
modalidad educativa permanente, cuyo centro y protagonista es el estudiante que
exige un nuevo paradigma pedagdégico, centrado en una concepcion de ensenar-
aprender-conocer con énfasis en el aprendizaje autbnomo y el manejo dinamico
del tiempo, del espacio, de la capacidad para aprender del estudiante y de los
nuevos medios y mediaciones pedagogicas. Desde esta perspectiva, el docente
es un verdadero asesor y mediador y el estudiante, gestor de su propio
aprendizaje a partir de nuevos saberes y de sus propias practicas y experiencias.

Esta modalidad educativa permite al estudiante seguir un determinado programa
académico valiéndose de diferentes medios y mediaciones que le posibiliten el
acceso directo al conocimiento, sin necesidad de la diaria 0 muy frecuente relacion
presencial con el docente en el espacio fisico institucional.

La metodologia de educacion superior abierta y a distancia implica nuevos
planteamientos en torno a modelos curriculares problémicos y flexibles, a las
teorias de los aprendizajes significativos, a la evaluacion integral y formativa y a
un cambio estructural en los métodos de ensefianza. Los principios de
democratizacion, igualdad de oportunidades y justicia social educativa constituyen
su fundamento. Pretende construir un curriculo especifico, tomando en cuenta las
experiencias previas, las condiciones de trabajo, asi como las motivaciones y
posibilidades del estudiante.

La ensefianza a distancia estimula el dialogo, fomenta el estudio en grupo,
involucra el contexto social, se asocia a las necesidades e intereses de la
comunidad regional y en esa medida es eficaz.

El estudiante de la Universidad Abierta y a Distancia

De acuerdo con los lineamientos politicos y fundamentos filoséficos que subyacen
en la construccion de la educacion a distancia, en la Universidad Santo Tomas se
concibe el estudiante como una persona adulta, que se desarrolla dentro de un
contexto socio-cultural especifico y determinante, contexto en el cual se generan
actitudes y habilidades teniendo en cuenta las expectativas y necesidades del



estudiante, y el cual cuenta con un saber que se ha ido construyendo en relacion
con su realidad, trabajo y cotidianidad.

El aprendizaje en el estudiante es voluntario, nace de las necesidades personales.
La disposicidbn para aprender se mueve por sus intereses vitales, la mera
acumulacion de conocimientos carece para €l de sentido. La expectativa del
estudiante ante el hecho educativo tiene que ver con la posibilidad de aplicar a su
propia realidad lo que aprende.

Para el estudiante a distancia, la educacion solo tiene importancia cuando le
permite estructurar y ejecutar su propio plan de desarrollo individual y social. El
modelo pedagdgico para el desarrollo de conocimientos debe ser significativo en
el sentido de estar relacionado con el campo de accién en el cual se ubica el
saber.

No existe para el estudiante separacién entre educacion, aprendizaje y vida. El
aprendizaje es un acto que realiza en su cotidianidad y tiene sentido cuando
puede contrastar las concepciones tedricas con su medio y con sus actividades,
estimulandose la comprensién del saber para la construccién de conocimiento y la
transformacién de su realidad.

En la educacion a distancia el estudiante tiene oportunidad de comunicarse mas
con su realidad, con su contexto, que con el docente; en la realidad encuentra los
problemas que relaciona con el saber. La realidad diaria es campo de
experimentacién y validacién de las teorias para la construccion de conocimiento,
donde se evidencia la capacidad de modificacion y crecimiento del estudiante. Su
realidad cotidiana se convierte en su aula de clase.

Asi pues, el nuevo proceso de ensefianza y aprendizaje a distancia debe ser
estructurado en torno a contenidos, medios y mediaciones pedagdgicas que
tengan en cuenta al estudiante como sujeto social que aprende en y a partir de la
interaccion y la interactividad situada; debe responder también a los retos de la
globalizacion que ha generado procesos de democratizacion del conocimiento con
ayuda del desarrollo de la ciencia y la tecnologia.

En este orden de ideas, la ampliacién y precision del Reglamento Particular
Estudiantil de Pregrado de la VUAD es el resultado de una labor de revision y
andlisis constante por parte de su comunidad académica, que permite la
actualizacion y regulacion de algunos procesos académico-administrativos que se
encuentran integrados en dicho reglamento.

Los procesos académico-administrativos a los que se refiere este reglamento
estan fundamentados en el Reglamento General Estudiantil de Pregrado de la
USTA; por esta razén, complementan y especifican aspectos particulares de la
VUAD vy, por ello, se nombran Unicamente los capitulos y articulos que precisan
algunas disposiciones que no se encuentran en este reglamento.
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CAPITULO |

CAMPO DE APLICACION

Articulo 1. Cobertura. El presente Reglamento se aplica a los estudiantes
de los programas de pregrado que ofrece la Vicerrectoria General de Universidad
Abierta y a Distancia (en adelante VUAD). Las situaciones del presente
Reglamento son particulares de los programas de la VUAD; las que no se incluyen
seran resueltas mediante la aplicacion del Reglamento General Estudiantil de
Pregrado de la Universidad Santo Tomas (en adelante la USTA). Este reglamento
se fundamenta en las normas que regulan la educaciéon en Colombia, en los
principios de la Filosofia Dominicana Tomista, en el Estatuto Orgénico, en el
Proyecto Educativo Institucional, en el Reglamento General y en las demas
disposiciones que rigen a la Universidad.

Articulo 2. Objeto. El presente Reglamento tiene como objeto facilitar la
convivencia de la comunidad universitaria, orientar las relaciones académicas y
administrativas de los estudiantes con los demas miembros y organismos de la
institucion y aplica a los estudiantes de pregrado de la Universidad en la
modalidad Abierta y a Distancia, incluyendo los aspirantes a ingresar, en lo que a
ellos les sea aplicable.

CAPITULO I

DEFINICION Y CLASIFICACION DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 3. Son estudiantes de la VUAD, las personas que han suscrito el
contrato de matricula, mientras éste se encuentre vigente, en un programa
académico de la modalidad a distancia. El caracter de estudiante obliga a respetar
la filosofia de la Universidad, su caracter catélico, su Estatuto Organico y a cumplir
los Reglamentos.

Articulo 4. Clasificacion de los estudiantes.

Son estudiantes regulares los matriculados en la VUAD con el fin de obtener un
titulo académico de educacién superior.

Son estudiantes especiales las personas que cursan estudios por convenios
interinstitucionales o estdn matriculadas en cursos especiales de pregrado;
también se encuentran en esta clasificacién quienes se matriculan en seminarios,
diplomados y demas programas de educacién continuada impartidos en la VUAD.
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Son estudiantes ocasionales las personas matriculadas en una 0 mas
asignaturas, cursos o disciplinas ofrecidas en los diferentes programas de la
VUAD, no conducentes a la obtencién de titulo académico.

Son estudiantes visitantes las personas que cursan un programa de pregrado o
algunas asignaturas o cursos del mismo, en virtud de los convenios que suscriba
la Universidad y la VUAD con otras instituciones de educacién superior,
nacionales o extranjeras. El estudiante visitante estara sujeto a las disposiciones
del presente reglamento y a lo estipulado en los convenios.

Articulo 5. La calidad de estudiante se pierde por no renovar el contrato de
matricula en el tiempo estipulado, por haber sido excluido de la Universidad al no
cumplir los promedios minimos de calificaciones establecidos, por sancién
disciplinaria o por haber finalizado estudios y obtenido el titulo que lo acredita
como graduado de uno de los programas ofrecidos por la VUAD.

CAPITULO III

ADMISIONES

Articulo 6. Inscripcion. Para inscribirse en un programa de la modalidad a
distancia, el aspirante debe presentar en los Centros de Atencién Universitaria (en
adelante CAU) la siguiente documentacién, cumpliendo con los requisitos
establecidos por la Ley y los aprobados por las autoridades académicas de la
Universidad:

1. Formulario de Admisién debidamente diligenciado.

2. Resultado del Examen de Estado ICFES.

3. Cancelacion de los derechos correspondientes a la inscripcion.

4. Acta original de grado de bachiller o fotocopia autenticada.

5. Titulo de bachiller convalidado (para los extranjeros).

6. Fotocopia del documento de identidad.

7. Fotocopia de la libreta militar o constancia auténtica de la situacion militar
regulada (para estudiantes de género masculino).

8. Dos fotos 3 x 4 cm a color y fondo azul.

9. Los extranjeros o colombianos que realizaron sus estudios de bachillerato en el
exterior deberan presentar el Examen de Estado para ingresar a la Universidad,
en los plazos que establezca la normatividad colombiana, sélo si en el pais donde
se graduaron no existe un examen que se asimile a éste. Posteriormente, el
estudiante deberd presentarse en las fechas fijadas por la Universidad en el
respectivo CAU, para realizar la entrevista.

10. La aceptaciéon del bachillerato obtenido en paises diferentes a Colombia se
regira por las disposiciones legales vigentes.
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Articulo 7. Admision. Para ser admitido en un programa de la modalidad a
distancia se requiere que el aspirante, ademas del proceso de inscripcién, cumpla
con los requisitos de seleccion y admision contemplados en el reglamento general
de pregrado de la Universidad.

CAPITULO IV

TRANSFERENCIA EXTERNA, INTERNA Y HOMOLOGACION

Articulo 8. Transferencia externa. El ingreso a los programas de la VUAD
por transferencia externa aplica para los estudiantes provenientes de otras
instituciones de educacion superior reconocidas por el Ministerio de Educacion
Nacional, quienes podran solicitar la transferencia ante la Direccion del respectivo
programa, a través de los CAU, mediante proceso de homologacién, previo
estudio realizado en el Programa Académico y Facultad respectivos.

Articulo 9. Transferencia interna. Los estudiantes de la Universidad Santo
Tomas, incluidos los que no hayan superado satisfactoriamente el periodo de
matricula condicional académica, podran solicitar transferencia interna a un
programa o modalidad diferente al que venian cursando, en la misma sede 0 en
otra sede o seccional de la Universidad; para lo cual se requiere haber terminado
por lo menos un semestre académico. Esta opcion también aplica para los
estudiantes provenientes de programas académicos que ya no ofrece la VUAD,
interesados en continuar sus estudios de educacion superior en otro programa.

La transferencia interna puede implicar homologacién de materias cursadas vy
aprobadas en otros programas o planes de estudio, con una nota aprobatoria igual
o superior a 3.0 (tres punto cero). La transferencia interna de programa a
programa se podra solicitar maximo dos (2) veces y sélo se acepta un proceso de
transferencia interna por periodo académico, el cual debe ser autorizado vy
registrado en el sistema académico antes del proceso de matricula del estudiante.

Articulo 10. Homologacioén. Se entiende por homologacién la aceptacion,
por parte de la Universidad, de las asignaturas aprobadas con contenidos
analiticos que coincidan con los del programa al que se aspira ingresar y que
tengan como minimo una calificacién de 3.5 (tres punto cinco). Asimismo, el
namero de créditos académicos o la intensidad horaria debera ser igual o mayor a
la establecida en el programa al cual se aspira. La Universidad no homologa
titulos sino asignaturas o disciplinas, para lo cual se deben anexar los contenidos
analiticos firmados y sellados por la respectiva institucion de procedencia, ademés
se tendran en cuenta las condiciones de transferencia establecidas en el titulo IV
del Reglamento General Estudiantil de Pregrado.

La solicitud de homologacién se resuelve mediante escrito firmado por el Decano y
el Director de programa.
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PARAGRAFO 1o. Para aspirantes externos no son homologables los seminarios,
cursos de educacién continuada, diplomados, asignaturas institucionales,
practicas y proyectos de investigacion.

PARAGRAFO 20. Se podran homologar asignaturas o disciplinas cursadas en
posgrado, de acuerdo con lo establecido por el programa al cual se quiere
ingresar.

PARAGRAFO 30. Los estudios realizados en instituciones extranjeras, para ser
homologables, deben estar previamente legalizados en el pais de origen y
reconocidos por el Ministerio de Educacion Nacional.

Articulo 11. Condiciones para la homologacion. El estudiante debera
realizar la solicitud de homologacién antes de tramitar la respectiva matricula. Las
homologaciones rigen a partir de la fecha de la respectiva resolucion; por lo tanto,
se deben matricular Unicamente las asignaturas o disciplinas que estén pendientes
por presentar segun el calendario académico de evaluaciones al momento de
notificarse de la autorizacion. En los programas de la VUAD se homologara hasta
el 75% del total en créditos o asignaturas del programa en el que se espera ser
admitido de acuerdo con el articulo 14 del Reglamento General Estudiantil de
Pregrado. Lo anterior, sin perjuicio de los convenios de movilidad académica
suscritos con otras instituciones de educacion superior. Para el caso de
Tecnodlogos graduados de la Facultad de Ciencias y Tecnologias de la VUAD, se
homologara hasta el 75% de sus estudios para cursar la carrera profesional. Los
aspirantes que a la fecha de presentar la solicitud de homologacién cuenten con
mas de siete (7) anos de haber suspendido sus estudios, deberan sujetarse a las
condiciones de actualizacion definidas por el programa académico. Podran
acreditar experiencia laboral en el area o areas afines.

Articulo 12. La VUAD recibira a los egresados de las normales y otras
instituciones legalmente reconocidas con las que la tenga convenio de prestacién
de servicios vigente, para adelantar programas académicos de pregrado, siempre
y cuando el estudiante cumpla con los requisitos académicos establecidos para
cada programa, como también con las disposiciones legales y reglamentarias de
la educacion superior y de la Universidad.
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CAPITULO V

MATRICULA

Articulo 13. La matricula. Es el contrato suscrito entre la Universidad y la
persona admitida en un programa ofrecido por la Institucién, por medio del cual
esta Ultima adquiere el caracter de estudiante de la USTA, hasta la finalizacion del
periodo académico para el que se suscribe. Este contrato se perfecciona con el
pago total de los derechos de matricula o la aprobacion del correspondiente
acuerdo de pago. Para los programas de la metodologia de educacién superior
abierta y a distancia, todo el proceso de matricula se realizara a través de los
CAU. Si el aspirante no realiza el pago dentro de los plazos establecidos por la
Universidad, se anula la matricula.

PARAGRAFO. El periodo para cursar las materias comprende desde el momento
de la matricula hasta la ultima fecha de exdmenes. Las materias que durante este
tiempo no sean evaluadas por causa del estudiante deben ser matriculadas de
nuevo.

Articulo 14. Matriculas en semestres distintos del primero. Para los
programas de la metodologia de educacion abierta y a distancia, los estudiantes
matricularan como minimo dos (2) asignaturas o disciplinas, o el equivalente a
ocho (8) créditos académicos y, como maximo, ocho (8) asignaturas o disciplinas,
o el equivalente a veintiin (21) créditos académicos. Se tendran en cuenta las
condiciones particulares establecidas por cada programa para tal fin y el
calendario académico de la Facultad.

Articulo 15. Matricula de estudiantes extranjeros. Es necesario que
antes de iniciar las actividades académicas todos los estudiantes extranjeros
presenten en el CAU respectivo los siguientes documentos vigentes debidamente
legalizados:

Fotocopia del pasaporte.

Fotocopia de la cédula de extranjeria.

Fotocopia de la visa de estudiante.

Los estudiantes que se encuentran residenciados fuera del pais deben hacer
su proceso de matricula en el CAU de su preferencia, a través de una persona
que cuente con autorizacion certificada.

ol ol

Articulo 16. Matricula de estudiantes regulares con condiciones
excepcionales (MERCE). Aplica para los estudiantes que se encuentran
residenciados en regiones apartadas del CAU al cual estdn adscritos o que, por
situaciones laborales, sociales o de salud comprobadas, no pueden asistir a las
actividades curriculares programadas durante todo el periodo académico. Esta
condicién debe ser establecida en el momento de la matricula y cubre todas las
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asignaturas matriculadas en el respectivo periodo académico. En ningun caso se
autorizara el cambio de un estudiante regular a MERCE durante el desarrollo del
respectivo periodo académico.

Articulo 17. Matriculas de estudiantes asistentes. Para o cual se
requiere:
e Inscribirse en el CAU y adjuntar carta de presentacién y aprobacion de la
Institucién de Educacién Superior de donde proviene el estudiante.
e Realizar la matricula de la asignatura o disciplina respectiva.
e La Universidad certificara la nota.

Articulo 18. Inscripcion de asignaturas o disciplinas. Es responsabilidad
del estudiante efectuar el proceso de inscripcion de asignaturas o disciplinas de
acuerdo con los requisitos de cada Facultad, siguiendo el procedimiento
establecido por la Universidad.

Articulo 19. Cancelacion del semestre. Todo estudiante podra cancelar el
semestre presentando solicitud escrita a la Secretaria Académica, a través del
CAU, dentro de los quince (15) dias calendario siguientes al pago de la primera
cuota de la matricula.

PARAGRAFO 10. De manera excepcional se podra ampliar el plazo para cancelar
el semestre hasta un mes antes de su finalizacién de acuerdo con las siguientes
condiciones:

1. Peticidn escrita ante la Secretaria Académica sustentando los motivos de
la cancelacion.

2. No haber realizado o presentado alguna actividad académica durante el
semestre para el cual solicita la cancelacion.

3. Compete a la Secretaria Académica la cancelacién del semestre, sin que
la decision implique la devolucion del dinero por parte de la Universidad.

PARAGRAFO 20. Si el estudiante se retira de la Universidad sin solicitar la
respectiva cancelacion del semestre, no se le anularan las notas obtenidas
durante el respectivo periodo académico, salvo situaciones excepcionales,
producto de circunstancias imprevistas, que seran valoradas por la Secretaria
Académica a solicitud del Decano de la Facultad respectiva.

Articulo 20. Devolucidn de valores pagados por matricula. La Oficina de
Sindicatura que atiende los procesos de la VUAD resolvera las solicitudes de
devolucién de los valores pagados por concepto de matricula, las cuales deben
hacerse por escrito, en los siguientes casos:

e Por cancelacion del semestre por parte del estudiante de acuerdo con lo
estipulado en el articulo 19 del presente reglamento.

e Devolucion del 100% de la matricula para estudiantes que hayan sido
requeridos para prestar el servicio militar, en cuyo caso la solicitud de
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devolucién debera estar acompafada del certificado que para tal efecto
expida el Distrito Militar respectivo.

e Devolucion o abono al proximo semestre del 75% del valor pagado, de
acuerdo con las fechas y politicas establecidas por la Sindicatura.

PARAGRAFO. Si después de las fechas establecidas por Sindicatura el
estudiante se retira de la Universidad, no tiene derecho a devolucién ni abono del
pago realizado, salvo situaciones excepcionales, producto de circunstancias
imprevistas, que seran valoradas por la Sindicatura a solicitud del Decano de la
Facultad respectiva.

Articulo 21. Reproceso de asignaturas o disciplinas. Todo estudiante
tiene derecho a cancelar, cambiar o adicionar cualquiera de las asignaturas,
seminarios, disciplinas u otros cursos matriculados, previo el visto bueno de la
Secretaria Académica, de conformidad con las fechas establecidas, si cumple los
siguientes requisitos:

¢ Que no afecte correquisitos o prerrequisitos si los hubiere.

e Que pague el valor del reproceso, cuando se retiren asignaturas.

e Que no sea una asignatura perdida durante el semestre en curso o que
esté repitiendo.

El reproceso de asignaturas o cursos lo podra realizar el estudiante dentro de los
quince (15) dias calendario siguientes a la entrega del poligrafo en el respectivo
CAU. Cualquier cambio en la matricula debera ser solicitado Unicamente por el
estudiante o su representante debidamente autorizado.

Articulo 22. Cambio de Centro de Atencion Universitaria (CAU). Todo
estudiante tiene derecho, mediante peticion escrita ante la Secretaria Académica,
a solicitar traslado de CAU donde la Universidad ofrece sus programas, sin costo
alguno. Cuando, por circunstancias excepcionales, el Consejo Superior de la
Universidad apruebe el cierre de un CAU, se debera garantizar la continuidad de
los estudios, de conformidad con las pautas establecidas por las autoridades
competentes en los protocolos de apertura, transformacion y cierre, aprobados por
el Consejo Directivo de la VUAD.

Articulo 23. Reintegro. Cuando el estudiante se retire sin haberse
graduado y desee continuar su formacioén académica debera realizar el proceso de
reintegro al programa vigente. Es necesario presentar la solicitud antes de
tramitar la matricula. Para toda solicitud de reintegro aceptada, el estudiante debe
pagar el valor respectivo de este proceso y continuar con el plan de estudios
vigente al momento de su reintegro, previa aprobacién del Decano de Facultad y
el Director de programa.

Articulo 24. Requisitos para el reintegro. El estudiante que desee el
reintegro a la VUAD debe cumplir el siguiente tramite y requisitos:
e La solicitud se debe efectuar por escrito ante la Direccion del respectivo
programa, a través del CAU.
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e Una vez aprobado el reintegro, el estudiante debe matricular Unicamente
las asignaturas o cursos que, segun el calendario académico respectivo,
aun no han sido evaluadas mediante la presentaciéon de los examenes
ordinarios, en el correspondiente CAU.

e Acogerse al programa curricular vigente.

e Adjuntar a la solicitud el comprobante de pago de los derechos de
inscripcion.

e Anexar a la hoja de matricula la copia de la carta de autorizacion.

e La decision de reintegro se tomara con base en el rendimiento académico,
el promedio de notas, las aptitudes y capacidades del estudiante y la
vigencia del programa.

PARAGRAFO. El reintegro se otorgara hasta por tres (3) veces; después de lo
cual, el estudiante no podra matricularse de nuevo en el programa.

CAPITULO VI

REGIMEN ACADEMICO

Articulo 25. Contenido de los planes de estudio. Los planes de estudio
de las Facultades se definen y organizan teniendo en cuenta los criterios
establecidos en el Proyecto Educativo Institucional y en la Politica Curricular. Los
planes de estudio de todos los programas deben incluir como minimo el contenido
analitico de cada asignatura o curso: la identificacion, objetivos, justificacion
(presentacioén), nucleo problémico, metodologia, contenidos tematicos, nimero de
créditos, criterios de evaluacién y bibliografia.

Articulo 26. Estructura curricular de los planes de estudio. Los planes
de estudio se estructuran de acuerdo con los componentes establecidos en el
documento de Politica Curricular aprobado por el Consejo Superior y las
directrices curriculares establecidas para la modalidad a distancia, en
concordancia con el Titulo VI, Capitulo | del Reglamento Estudiantil de Pregrado
de la USTA.

Articulo 27. NUmero minimo y maximo de créditos académicos. Todos
los programas de la VUAD tendran un minimo de créditos establecidos por las
autoridades competentes, de conformidad con la Politica Curricular de la
Universidad y en concordancia con el Reglamento Estudiantil de Pregrado de la
USTA.

Articulo 28. Promedio por periodo académico y promedio acumulado.
Los programas académicos arrojaran al final de cada periodo un promedio por
semestre 0 ano y un promedio acumulado. Las asignaturas o cursos que se deben
tener en cuenta son todas las cursadas desde el inicio de la carrera hasta el corte
donde se realiza el computo. En su calculo se deben incluir las materias perdidas,
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las repetidas, asi como las asignaturas o cursos validados, con los créditos
correspondientes al plan de estudio del programa correspondiente.

El promedio minimo acumulado debera ser igual o superior a 3.3 (tres punto tres).
Cuando el estudiante obtenga, al finalizar su periodo correspondiente, un
promedio acumulado inferior al minimo, entrara en periodo de prueba por el
término indicado por el Consejo de Facultad, comprometiéndose a recuperar el
promedio exigido en el o los periodos que para el efecto determine el mismo
Consejo. En caso de no lograrlo, quedara excluido de la Facultad. Los estudiantes
que hayan sido excluidos tendran derecho a presentar una (1) solicitud de
reposicion por escrito ante el Consejo de Facultad.

Articulo 29. Las tutorias. Son una mediaciéon pedagégica esencial para el

proceso formativo de los estudiantes de la modalidad a distancia, a través de la
cual un docente-tutor asesora y orienta en las tematicas centrales de una
asignatura o disciplina, hace seguimiento, resuelve las inquietudes y aclara las
dudas del estudiante.
En la VUAD se desarrollan diferentes formas de tutorias: individuales o grupales;
presenciales o mediadas por las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion
(sincrénicas y asincronicas), acordes con los lineamientos definidos por las
respectivas autoridades del programa y conforme a la programacién semestral de
la respectiva Facultad, en cada uno de los CAU.

CAPITULO ViII.

NATURALEZA DE LAS ASIGNATURAS, MODALIDADES DE EVALUACION,
EXAMENES, HABILITACIONES Y CALIFICACIONES

Articulo 30. Naturaleza de las asignaturas. En los programas de la
VUAD, la naturaleza de las asignaturas estd determinada por el nivel de
conceptualizacién, contextualizacion y aplicacion del dominio de conocimiento de
acuerdo con el area disciplinar a la que pertenezca, asi:

Asignaturas Tedricas. Son aquellas cuyo dominio de conocimiento requiere de
un alto contenido conceptual y de relaciones estructurales de saberes; sin
detrimento de los niveles de contextualizacion y aplicacion de las mismas.

Asignaturas Teorico-practicas. Son aquellas que por su dominio de
conocimiento requieren un desarrollo equitativo en sus niveles de
conceptualizacion, contextualizacidn y aplicacion.
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Asignaturas Practicas. Son aquellas cuyo dominio de conocimiento requiere de
un alto nivel de contextualizacion y de aplicacién practica de los saberes; sin
detrimento de los niveles de conceptualizacién de las mismas.

Articulo 31. Tipos de asignaturas. En los programas de la modalidad de
educacion a distancia las asignaturas pueden ser de dos tipos:

Nacionales. Son aquellas asignaturas cuyos contenidos y dominios de
conocimiento son de aplicabilidad general. Las actividades de aprendizaje,
trabajos y evaluaciones se orientan, retroalimentan y califican por los docentes de
Bogota, sin detrimento del acompanamiento al estudiante por parte de un tutor
regional, en los respectivos CAU, de acuerdo con los parametros establecidos por
el docente nacional.

Regionales. Son aquellas asignaturas cuyos contenidos y dominios de
conocimiento requieren ser contextualizados o particularizados de acuerdo con
las caracteristicas y condiciones de las ciudades o regiones en la que se
imparten. Las actividades de aprendizaje, trabajos y evaluaciones se orientan
desde Bogota, se retroalimentan y califican por los tutores regionales, quienes
reportan las notas al coordinador del CAU para su registro en el sistema
académico.

PARAGRAFO 10. En todos los casos, los contenidos analiticos y evaluaciones
de las asignaturas, asi como los contenidos y recursos educativos virtuales
dispuestos en la plataforma LMS (Learning Management System) de la
Universidad, son los establecidos por los programas y la Facultad.

PARAGRAFO 20. Corresponde a los programas determinar los tipos de
asignaturas dentro de su plan de estudios, previa aprobacion del Consejo de
Facultad.

Articulo 32. Modalidades de evaluacion. En la Facultad de Ciencias y
Tecnologias las evaluaciones académicas para las asignaturas son:
Presenciales, o virtuales, que se presentan personalmente en el CAU o a
través de la plataforma LMS dispuesta por la Universidad para tal fin.

Distancia, que corresponden a un trabajo escrito que puede presentarse de forma
fisica (impreso o digital) en el CAU o a través de la plataforma LMS dispuesta por
la Universidad para tal fin, y

Practicas, cuya evidencia se presentard de acuerdo con los lineamientos
establecidos por cada programa con base en los dominios del conocimiento
propios de cada disciplina.

Articulo 33. Evaluacion total de las asignaturas. En los programas de la
Facultad de Ciencias y Tecnologias la evaluacion total de una asignatura se
obtendra de la siguiente manera:
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e Asignaturas Teoéricas. Tendran evaluacién presencial, o virtual con un
valor del 50% vy evaluacién distancia con un valor del 50%.

e Asignaturas Teodrico-practicas. Tendran evaluacion presencial o virtual
con un valor del 50%, evaluacién distancia que tiene un valor del 25% vy
evaluacion practica que tiene un valor del 25%.

e Asignaturas Practicas. Tendran una evaluacion practica con un valor del
100%.

PARAGRAFO. En las evaluaciones a distancia de las asignaturas teéricas y
tedrico-practicas, asi como en las asignaturas practicas se tendra en cuenta la
participacion en el foro virtual (5%) y en el chat (5%); sin detrimento de las
actividades de aprendizaje que el programa determine deban hacer parte del
proceso de evaluacion total de las asignaturas.

Articulo 34. En los programas de la Facultad de Educacién, la evaluacion de
las asignaturas nacionales se lleva a cabo en tres momentos:

e Primer momento: induccién en torno al conocimiento de la disciplina y
saberes. La calificacidn obtenida equivale al 10% de la nota definitiva.

e Segundo momento: encuentro de saberes. La calificacion obtenida
equivale al 40% de la nota definitiva.

e Tercer momento: encuentro de aplicacion. La calificacién obtenida
equivale al 50% de la nota definitiva.

Las asignaturas regionales sélo tendran un trabajo para ser entregado y
socializado en las fechas programadas por el respectivo programa y cuya
asistencia es obligatoria.

PARAGRAFO 1o0. En el caso del area transversal de Inglés y las asignaturas de la
Licenciatura en Lengua Extranjera Inglés, el examen se califica en el respectivo
CAU.

PARAGRAFO 20. El estudiante de metodologia a distancia podra presentar
evaluaciones o examenes en las fechas programadas, en otros CAU, con previa
solicitud y autorizacion de la Secretaria Académica.

Articulo 35. Evaluacion de las practicas profesionales y otras
disposiciones.

e Los proyectos, practicas administrativas, profesionales y pedagdgicas, por
ser desarrollados durante varios semestres, no tendran segunda revision de
calificacion y no son habilitables.

e Los proyectos de investigacion, practicas administrativas y pedagdgicas
tienen prerrequisitos y, por lo tanto, debe aprobarse cada nivel para
continuar con el desarrollo del proceso.

e Cuando un estudiante no presenta alguna evaluacién, el profesor registrara
0.0 (cero punto cero) como calificacion.
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e Una vez registradas las calificaciones de acuerdo con el calendario
establecido, cualquier cambio debe hacerse con la debida autorizacion del
director del programa y el Decano de Ila Facultad y se registrara en la
historia académica del estudiante. Por ningin motivo se podran autorizar
solicitudes de cambios de nota después de un (1) mes de registradas en el
Sistema de Informacién.

e Las evaluaciones de asignaturas o cursos no matriculados no se calificaran
y se devolveran al respectivo CAU.

Articulo 36. Evaluaciones MERCE. Los estudiantes matriculados, al iniciar
el semestre, bajo la figura de estudiantes regulares con condiciones excepcionales
(MERCE), pueden realizar las evaluaciones, presentar los proyectos y demas
requerimientos académicos de las asignaturas o cursos matriculados para el
respectivo periodo académico, hasta la semana siguiente a la ultima fecha de
examenes. Podran apoyarse en su proceso de aprendizaje y presentar las
evaluaciones, actividades y trabajos en linea, a lo largo del periodo académico, a
través de la plataforma LMS dispuesta por la Universidad para tal fin, de acuerdo
con la naturaleza de las asignaturas, los componentes de las evaluaciones vy los
lineamientos establecidos por los respectivos programas y la Facultad.

Articulo 37. Examenes Supletorios. Los examenes supletorios son

evaluaciones aplicadas por la Universidad y autorizadas por los respectivos
programas de la VUAD, previa solicitud debidamente justificada del estudiante,
cuando éste no haya podido presentar un examen en la fecha programada. Se
debera presentar la solicitud por escrito a la Secretaria Académica, a través del
CAU, quince (15) dias antes de la fecha establecida para la presentacién del
respectivo examen supletorio, acompanada de la autorizacién que la fundamenta.
Si el estudiante requiere un certificado de estudios antes de la fecha de
presentacién del examen supletorio de la asignatura correspondiente, esta se
considera como pendiente y asi figurara en el certificado.
La autorizacion de todo examen supletorio implica el pago del derecho fijado por la
autoridad administrativa competente. La nota obtenida corresponde al 100% de la
evaluacion total de la asignatura de acuerdo con su naturaleza. En ningun caso
se aceptan examenes supletorios parciales de alguno de los componentes de la
evaluacién definidos en los articulos 33 y 34 de este reglamento.

PARAGRAFO: En ninglin caso se podran autorizar mas de dos (2) examenes
supletorios por fecha.

Articulo 38. Examenes de suficiencia. Corresponde a la evaluacion
establecida por la Universidad con la cual el estudiante podra demostrar las
competencias exigidas en una determinada asignatura o disciplina que, sin
haberla cursado en la Universidad, le permita aprobarla y continuar su desarrollo
curricular. La nota aprobatoria sera establecida por cada Facultad. Estos
examenes deben ser aprobados por los Consejos de Facultad y solo se podran
autorizar para maximo el 50% de las asignaturas o disciplinas que conforman el
plan de estudios del respectivo programa.
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PARAGRAFO. Los examenes de suficiencia sélo se realizaran para aquellas
asignaturas o disciplinas que defina la Facultad o el programa académico, a través
de una regulacion general que expida el correspondiente Consejo de Facultad.

Articulo 39. Examen de validacion. Son las evaluaciones que se aplican a
los estudiantes por transferencia de otra institucion de educacién superior para las
materias aprobadas que no alcancen el promedio minimo establecido de que trata
el articulo 10 del presente reglamento. Para su aprobacién se requiere una nota
minima de 3.5 (tres punto cinco).

Articulo 40. Examen o trabajo de grado. Los examenes o trabajos de
grado para obtener el titulo profesional son aquellos que el estudiante presenta en
forma escrita y sustenta oralmente sobre los campos disciplinares o de formacion,
o las areas académicas correspondientes, con base en los lineamientos
establecidos en cada Facultad. Previo a la sustentacion se deben presentar los
paz y salvos académico y financiero.

PARAGRAFO. Aquellos trabajos de grado que, a criterio de los programas,
generan un destacado impacto investigativo o académico, poseen un alto nivel de
innovacion o realizan aportes significativos al desarrollo de la disciplina, tendran
un reconocimiento mediante certificacion escrita de MERITORIO, previa
aprobacion del Consejo de Facultad.

Articulo 41. Habilitacion. Se entiende por habilitacion el examen
presentado para obtener la nota de una asignatura de naturaleza teorica o
tedrico-practica cursada y perdida. Para su realizacion se requiere cumplir las
siguientes condiciones:

e Se puede habilitar un nimero méaximo de dos (2) asignaturas en el
respectivo periodo académico.

e Para poder habilitar, la calificacibn minima obtenida en la asignatura
perdida no puede ser inferior a 2.0 (dos punto cero).

e En Ila habilitacibn quedan comprendidos los ndcleos tematicos
fundamentales de la asignatura.

e Si el estudiante reprueba la habilitacién, debera cursar nuevamente la
asignatura.

e Para la Facultad de Ciencias y Tecnologias no son habilitables las
asignaturas o cursos establecidos por cada programa como fundamentales
para la formacién profesional, asi como las asignaturas practicas,
seminarios, proyectos, trabajos de grado y trabajos comunitarios.

e En la Facultad de Educacién no son habilitables las practicas pedagdgicas,
los seminarios, los proyectos de grado, las disciplinas de la linea de
investigacién y los proyectos de investigacion.

e Los examenes de habilitacion en ningun caso tienen supletorio, ni se
someten a segunda revision.
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e La asignatura que se haya perdido por fraude cometido por el estudiante no
se puede habilitar.

PARAGRAFO 1o. La calificacién obtenida en la habilitacién equivale al 100% de
la asignatura y sustituye, para todos los efectos, la obtenida en el curso regular.

PARAGRAFO 20. Para efectos de promedios y certificados, se tendran en cuenta
las calificaciones definitivas. Cuando se produzcan habilitaciones se haran las
respectivas anotaciones en los certificados.

Articulo 42. Calificacion. Las calificaciones de las asignaturas seran de
0.0 (cero punto cero) a 5.0 (cinco punto cero). Las calificaciones se expresan en
unidades y décimas. La nota minima aprobatoria para cualquier asignatura sera de
3.0 (tres punto cero), exceptuando el examen de suficiencia y validacién que
tendra una nota minima aprobatoria de 3.5 (tres punto cinco).

PARAGRAFO. Los exdmenes de madurez, sustentaciones de proyectos y demas
requisitos académicos que las Facultades determinen, con una evaluacion
cualitativa, seran calificados con APROBADO o REPROBADO.

Articulo 43. Revision de calificaciones. El estudiante tiene derecho a solicitar
por escrito a la Secretaria Académica la revision y recalificacién de los examenes
o evaluaciones cuando no esté de acuerdo con la calificacion otorgada.

e La solicitud de revision y recalificacion debera hacerse dentro de los treinta
(30) dias siguientes, contados a partir de la fecha de registro de la nota en
el sistema académico. De todas formas, es responsabilidad del estudiante
verificar sus calificaciones. Una vez cumplido este término, no se acepta
ninguna solicitud al respecto.

e La recalificacion sera realizada por un (1) docente distinto al profesor que
califico6 inicialmente. La nota definitiva correspondera al promedio de las
calificaciones dadas por los dos mencionados docentes.

e Solo se realizard una segunda revisidén o recalificacién de los examenes o
evaluaciones por asignatura.

Articulo 44. Evaluaciones no presentadas. Si el estudiante no presenta el
examen o evaluacién en la fecha programada correspondiente, debera solicitar
oportunamente la presentacién de un examen supletorio en el mismo semestre en
que matricula la asignatura o disciplina; de no ser asi, la nota definitiva de la
asignatura respectiva se registra como 0.0 (cero punto cero).

Articulo 45. Correcciéon de calificacion. El cambio de calificacion o
correccidén de la misma la realizaran los programas con la debida autorizacion de
Secretaria Académica y se registrara en la historia académica del estudiante. Por
ningun motivo se podran autorizar solicitudes de cambios de nota después de un
(1) mes de registradas en el sistema académico.
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CAPITULO VIII

SEMINARIOS, PRACTICAS Y TRABAJOS COMUNITARIOS

Articulo 46. Seminarios. Todo estudiante deberéd cursar durante la carrera los
seminarios aprobados para el respectivo programa.

e La intensidad de cada seminario sera minimo de 16 horas. La participacioén
es obligatoria en un minimo del 90%. La sola participacion no garantiza la
aprobacion del seminario. Para obtener la nota correspondiente el
estudiante debe presentar las actividades y trabajos disefiados para el
mismo.

e Los seminarios pueden ser ofrecidos también a personas no vinculadas a
la Universidad, quienes deberan cumplir con los requisitos establecidos
para la aprobacion y certificacién del mismo.

Articulo 47. Seminarios monograficos. Son trabajos escritos que se realizan
mediante una guia disefiada por los programas para casos excepcionales en los
que al estudiante solo le falte un seminario para cumplir con las exigencias
académicas como requisito de grado.

Articulo 48. Practicas. Son las actividades exigidas de acuerdo con las
caracteristicas especificas de cada programa académico de la VUAD, mediante
las cuales el estudiante aplica sus conocimientos con el fin de reforzar las
competencias, destrezas y habilidades propias de su perfil.

PARAGRAFO 1o0. En la Facultad de Ciencias y Tecnologias las préacticas
profesionales deben cumplir con los siguientes requisitos:
e Se podran realizar cuando el estudiante haya aprobado el 100% de
los créditos del plan de estudios.
e El estudiante debera indicar por escrito a la direccion del programa
su intencién de realizar una practica profesional.
e Debe cumplir con las disposiciones definidas por el programa donde
se encuentra matriculado el estudiante.
e Acreditar ciento cuarenta (140) horas.
e El estudiante debera sustentar la practica realizada, que tendra una
calificacion de APROBADA o REPROBADA.

PARAGRAFO 20. En los programas de la Facultad de Educacién las practicas
forman parte del plan de estudios, ya sea de forma independiente o integrada por
disciplinas y/o campos de formacion.
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CAPITULO IX

CERTIFICADOS

Articulo 49. La Universidad expedira los certificados que reflejen la realidad
académica y administrativa de los estudiantes, asi: diploma de grado, acta de
grado, constancia académica, certificado de calificaciones, constancia de
matricula, certificado de programas analiticos, paz y salvo académico y demas
certificados pertinentes a juicio de las autoridades competentes de la Universidad,
conforme a los procedimientos previstos para el efecto.

PARAGRAFO 1o. Los certificados de antecedentes disciplinarios se expediran
solamente por solicitud del estudiante o de la autoridad competente.

PARAGRAFO 20. La Universidad solamente suministrara informacion sobre el
estudiante a otras personas o entidades cuando asi lo solicite o autorice el
estudiante, sus padres o acudientes, si el estudiante es menor de edad, o por
orden de autoridad judicial competente.

Articulo 50. Los certificados de calificaciones se expiden sobre la totalidad
de las materias matriculadas en el periodo lectivo a que corresponde el certificado
y no sobre asignaturas aisladas. Los semestres cursados se certifican sobre el
total de periodos académicos matriculados.

Articulo 51. Todo certificado o constancia tiene un costo econémico que
sera determinado por el Consejo Administrativo-Financiero General de la
Universidad, para un periodo académico determinado. La informacién de los
costos se suministrarda a los estudiantes, fijando copia del acto por el cual se
aprueban en un lugar publico de la respectiva Facultad y de cada CAU.

CAPITULO X

EDUCACION CONTINUADA

Articulo 52. La Educaciéon Continuada comprende los programas de
educacion permanente, diplomados, seminarios y demas cursos destinados a la
actualizacion de los conocimientos, al intercambio de experiencias, asi como las
actividades de servicio tendientes a procurar el bienestar general de la comunidad
y la satisfaccibn de las necesidades de la sociedad. En los programas de
educacion continuada se podran expedir certificados de aprobacién o asistencia.

Reglamento Particular Estudiantil de Pregrado de la VUAD 19




Articulo 53. Las personas matriculadas en los programas de educacién
continuada estan obligadas a cumplir los reglamentos de la Universidad, en lo que
les sea pertinente.

CAPITULO XI

TiTULOS Y GRADOS ACADEMICOS

Articulo 54. Otorgamiento de titulo. El titulo se otorga a todas las
personas que culminen satisfactoriamente un programa académico ofrecido por la
Universidad y cumpla los requisitos académicos y financieros exigidos por ella. Tal
reconocimiento se hara constar en un diploma y en el acta de grado.

Articulo 55. Ceremonias de graduacion. De conformidad con el
Reglamento Estudiantil de Pregrado, la ceremonia de graduacién es el acto donde
se proclama formalmente que los graduandos cumplieron con todos los requisitos
de grado y se hace entrega del titulo. Los grados presentan dos modalidades:

e Colectivos. Es una ceremonia de grado solemne, en la que se entrega el
diploma previa toma del juramento. Se realiza en las fechas previamente
determinadas por la Universidad, sefialadas en el calendario académico.

e Individuales. Es una ceremonia de grado que se realiza de forma
excepcional, previa autorizacion del Rector General, para aquellos
estudiantes que por motivos de urgencia debidamente acreditados
requieran el titulo antes de la fecha establecida para los grados colectivos.

Articulo 56. Informacidon sobre las fechas de grado. Corresponde a la
Secretaria Académica de la VUAD, comunicar con la debida antelacion a los
estudiantes de ultimo ano las fechas maximas para entregar la documentacion
requerida para grado.

Articulo 57. Requisitos de grado. Los requisitos de grado son de indole
general y de naturaleza académica (fijados por la respectiva Facultad). Los
requisitos generales son:

1. Original o copia autenticada del acta de grado de Bachiller.

2. Fotocopia autenticada de la libreta militar (para los estudiantes de género
masculino).

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania, o visa de estudiante y cédula de
extranjeria vigente, o permiso fronterizo para desplazarse por territorio colombiano
en calidad de estudiante, dentro de las zonas de frontera.

4. Dos fotos tamafio 3 x 4.
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5. Constancia de pago de los derechos de grado.

6. Acta original de sustentacion del trabajo de grado (en los casos que aplique).

7. Ficha de egresado.

8. Constancia de presentacion del Examen de Estado para educacion superior
(SABER PRO).

PARAGRAFO. Los estudiantes de los programas de la Facultad de Ciencias y
Tecnologias, ademas de haber completado la totalidad de su plan de estudios,
deben aprobar los seminarios y los niveles de inglés e informatica establecidos
por cada programa.

Articulo 58. Examen de Estado para la educacion superior (SABER
PRO). El Examen de Estado para la Educacién Superior es la prueba que realiza
el ICFES a nivel nacional a los estudiantes de los dos ultimos semestres de una
determinada carrera. Los estudiantes deben inscribirse en el respectivo CAU,
pagar los costos establecidos por el ICFES, en las fechas indicadas. Efectuados la
inscripcién y el pago, la Universidad expedira el listado definitivo que enviara al
ICFES, para la citacion y presentacion del examen respectivo. Si no se cumple
con estos requisitos, el estudiante quedara por fuera del listado definitivo y no
podra presentar la prueba a través de la Universidad.

Articulo 59. Opciones de grado. El estudiante debe comunicar por escrito al
Director de programa la intencién de realizar una determinada opcién de grado,
cuando tenga cursado el 80% de los créditos del plan de estudios o haya
culminado el séptimo semestre.

El Director de programa autorizara por escrito al estudiante y explicara el
procedimiento, lineamientos y requisitos establecidos por la respectiva Facultad
para la opcién de grado elegida. Se enviara copia de la solicitud y la aprobacién a
la Secretaria Académica. La opcién de grado seleccionada sera matriculada en el
CAU correspondiente y tendrd el valor de una asignatura o disciplina. Esta
matricula tendra validez de afo a partir de la fecha de matricula.

En la VUAD las opciones de grado son las siguientes:

1. Proyecto de grado. Se concibe como la realizacién, presentacién y
sustentacién de un proyecto profesional o de investigacién en donde el
estudiante aplica y demuestra la apropiacidbn de los conocimientos,
competencias y habilidades adquiridos durante el desarrollo de su
programa de formacion. Para el desarrollo esta opcidn se debe tener en
cuenta lo siguiente:

e El proyecto de grado deberd cumplir con las condiciones,
procedimientos y requisitos definidos por el programa académico en el
que se encuentra matriculado el estudiante.

e Una vez matriculado el proyecto de grado, se registrara ante la direccion
del programa la respectiva propuesta, la cual sera avalada de acuerdo

Reglamento Particular Estudiantil de Pregrado de la VUAD 21




con las disposiciones definidas por el programa en que se encuentra
matriculado el estudiante.

e Los proyectos de grado se pueden realizar de forma individual o grupal
(maximo de tres personas, siempre y cuando el proyecto lo amerite).

o Al finalizar el proyecto, el estudiante debera sustentarlo de acuerdo con
los lineamientos indicados por el programa donde se encuentra
matriculado, previo paz y salvo académico y financiero.

e Si el estudiante después de un ano de haber terminado el proyecto y
aprobado todas las asignaturas o disciplinas del plan de estudios, no ha
sustentado el proyecto de grado, deberd solicitar el reintegro y pagar el
valor correspondiente.

El proyecto de grado, se valorara de acuerdo con la escala cualitativa de
REPROBADO, APROBADO y MERITORIO, segun los lineamientos de cada
Facultad.

Si se reprueba o aplaza la sustentacion, el estudiante debera presentarla
nuevamente en un plazo maximo de un (1) mes.

2. Trabajo monografico. Corresponde al desarrollo de un tema de
determinada area de conocimiento en el que el estudiante demuestra su
capacidad de dominio conceptual, andlisis critico y argumentativo. Esta
opcién soélo aplica para los estudiantes de la Facultad de Ciencias y
Tecnologias y debera ser sustentado de acuerdo con los lineamientos
establecidos por la misma.

3. Examen de madurez. Es un examen oral de conocimientos que presenta el
estudiante ante tres jurados, que corresponden a los campos de
Pedagogia, Humanistica, filosofico y Teoldgico al finalizar su programa de
estudios. Aplica para los programas de Filosofia y de Teologia de la
Facultad de Educacion.

El estudiante debe matricular las disciplinas de investigacién definidas en la
malla curricular de cada programa para tal fin y en el proyecto final se presenta
el examen de madurez.

4. Pasantias. Se deben realizar y certificar mediante convenios entre la
Universidad Santo Tomas con entidades nacionales, regionales o locales
tales como alcaldias, editoriales, casas de la cultura, organizaciones no
gubernamentales (ONG), medios de comunicacién, entre otras. Igualmente,
podran homologarse, previa aprobacion del Consejo de Facultad, las
pasantias internacionales contempladas en los programas de movilidad
estudiantil vigentes en la Universidad.  Esta opcion sélo aplica para los
estudiantes de la Facultad de Ciencias y Tecnologias.

5. Cursar y aprobar un semestre de un posgrado de Maestria o de
Especializacion ofrecido por la Universidad Santo Tomas o alguna de las
universidades extranjeras con las que tiene convenio de movilidad
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estudiantil internacional. Para acceder a esta opcion de grado se deben
tener en cuenta los siguientes requisitos:

Los estudios de posgrado deben ser inmediatos a la finalizacion del
ultimo ano de estudios en el programa de pregrado.

Haber aprobado el 100% de los créditos del plan de estudios de
pregrado.

Indicar por escrito y en forma oportuna a la direccion del programa
donde el estudiante se encuentre matriculado, su intencién de
realizar un semestre de posgrado.

Aprobar los requisitos establecidos para ingresar al programa
respectivo de posgrado. En estos casos, se entiende que el
estudiante pertenece al nivel de pregrado y que el curso de posgrado
no lo habilita para ser estudiante regular del mismo, por cuanto
ingres6 en aplicacién de la opcién de grado para culminar el
programa de pregrado.

Esta alternativa solo aplica para estudiantes de programas profesionales de
la Facultad de Ciencias y Tecnologias y de las licenciaturas de la Facultad
de Educacion.

Publicar un libro. Corresponde a una produccion intelectual inédita en medio
impreso o digital (CD interactivo, en caso de ser una propuesta didactica)
referida a cualquiera de los campos vistos en el programa que curse el
estudiante. Esta opcién solo aplica para estudiantes de los programas de la
Facultad de Educacién, cumpliendo con los siguientes requisitos:
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Debe ser una produccion avalada por una editorial, institucion
cultural o ONG reconocida.

La extensién debe ser minima de 70 paginas

No se deben ser antologias, registros documentales o correcciones
de estilo, compilaciones ni traducciones (salvo en la licenciatura de
Lengua Extranjera Inglés).

Una vez publicado el libro, el estudiante debera entregar dos
ejemplares: uno para la biblioteca y otro para el Programa.

El estudiante debe presentar a la coordinacién del programa la
certificacion de aprobacion de la editorial que le publicara el libro. En
caso de no cumplir éste requisito, debera empezar a redactar el libro,
llevarlo a la editorial para que ésta dé la certificacién pertinente y
luego enviarla al programa. Si por alguna razén la editorial no publica
el libro, de todas formas, sustentara dicha produccién, que podra ser
publicada en la Universidad Santo Tomas, luego de ser sometida a
evaluacién por parte de un jurado escogido por la coordinacién del
programa y del Comité Editorial de la VUAD.

Si el estudiante durante el séptimo semestre de su Licenciatura es
beneficiario de una beca de investigacibn (como investigador
principal, no como co-investigador o asistente) en una entidad
diferente a la Universidad Santo Tomas, en la cual deba realizar un
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libro, entregard a la coordinacion de programa la certificacion,
empezar a realizarla y entregara adelantos de la misma al profesor
de Anteproyecto, Proyecto | y Proyecto Il

e La valoracion de meritoria para esta opcién de grado se dara de
acuerdo al grado de rigor, investigacion, creatividad e innovacién que
presente el libro, asi como el desempefio del estudiante en la
sustentacién del mismo. Queda a criterio de la Facultad tener como
parametro de valoracidén meritoria el tiraje del libro asi como su
proyeccion.

o El Docente director del proyecto debe estar enterado del proceso que
el estudiante lleve con la editorial.

6. Participar con ponencia en un congreso internacional durante el dltimo
ano de estudios. El estudiante debe presentar el -certificado de
participacion, hacer entrega de la ponencia, realizar una exposicién de la
misma ante las autoridades del programa y cumplir los demas requisitos
exigidos por el respectivo Consejo de Facultad.

7. Permanecer en un Semillero de Investigaciéon, por lo menos durante
cuatro (4) semestres consecutivos. Para certificar esta opciéon de grado el
estudiante debe presentar:

¢ Informe final de su trabajo de investigacién avalado por el director del
Semillero y que cumpla con la estructura exigida por la VUAD.

e Sustentar publicamente el resultado de la investigaciéon ante un
jurado asignado por el programa y por el director del Semillero.

e Si el trabajo fue presentado en un evento de Semilleros el estudiante
podra anexar las respectivas evaluaciones como prueba del
desarrollo de su trabajo.

o El Director del programa debe emitir un acta de opcién de grado con
la correspondiente calificacidon con su firma y la de los respectivos
evaluadores.

e En el caso de los programas con planes de estudio de Flexibilizacion
curricular de la Facultad de Educacién, el estudiante obtendra la
calificaciéon y se le registrara en el proyecto de grado.

8. Desarrollar la Practica profesional, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 48 del presente reglamento. Esta opciéon sélo aplica para los
programas de la Facultad de Ciencias y Tecnologias, excepto
Administracién de empresas, teniendo en cuenta que en el plan de estudios
se contempla la Practica Administrativa.

10. Curso de actualizacién y profundizacién. Al terminar y aprobar todas las
asignaturas del pregrado, los estudiantes de la Facultad de Ciencias y
Tecnologias, previa aprobacion del Consejo de Facultad, podran tomar vy
aprobar un curso de actualizacién y profundizacién en los campos de su interés
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que tenga relacién con el perfil profesional del programa ofrecido por la
Universidad Santo Tomas o alguna de las Universidades extranjeras con las
que tiene convenio de movilidad estudiantil internacional. El curso tiene por
finalidad ampliar, perfeccionar y/o actualizar los conocimientos cientificos y
tecnolégicos de directa relacion con el perfil profesional del egresado. El
estudiante, para optar a esta opcion de grado, debe:

e Cursar y aprobar todos los requisitos exigidos en los cursos que sean
ofrecidos por la Universidad Santo Tomas o la Universidad anfitriona,
de acuerdo con los términos del respectivo convenio.

e Indicar por escrito a la direccion del programa donde se encuentre
matriculado, su intencion de realizar un curso de actualizacién vy
profundizacién.

e La duracién minima de los cursos debe ser de ciento cuarenta (140)
horas.

e El curso de actualizacién y profundizacion ofrecido por la Universidad
Santo Tomas sélo se iniciara cuando se tenga el minimo nimero de
estudiantes definido por las autoridades competentes de la USTA. El
grupo puede ser conformado por estudiantes de los diferentes
programas académicos de una Facultad.

e Tendran la posibilidad de acogerse a esta opcidon de grado los
estudiantes que durante cuatro (4) periodos académicos
consecutivos, después terminar el 100% de su plan de estudios, no
han definido su opcion de grado.

PARAGRAFO 1. El tiempo maximo para presentar y aprobar cualquier de las
opciones de grado de que trata este articulo sera de dos (2) periodos académicos
consecutivos a partir de la fecha de haberla matriculado.

PARAGRAFO 2. En la Facultad de Educacion las opciones de grado sélo aplican
para programas con Renovacion de Registro Calificado otorgado por el MEN a
partir del 2010.

Articulo 60. Exoneracion de opcion de grado. Se eximira de la obligaciéon
de presentar una opcion de grado al estudiante que obtenga un puntaje en el
Examen de Estado para la Educacion Superior (SABER PRO) entre los 10
mejores resultados del pais, en el campo del saber correspondiente.

La solicitud y correspondientes soportes deberdn ser presentados por el respetivo
director de programa ante el Consejo de Facultad para su aprobacién.

Articulo 61. Plazo para la presentacion de la opciéon de grado. Para los
estudiantes matriculados en los programas de la VUAD el tiempo maximo para
presentar y aprobar la opcion de grado serd hasta de un (1) afo a partir de la
fecha en que la inscriba con la direccion del respectivo programa.
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Cuando el plazo maximo previsto se exceda, el estudiante debera inscribir
nuevamente la opcién de grado, salvo casos debidamente autorizados por el
respectivo Decano de Facultad.

Si el estudiante se retira de la Universidad por un tiempo mayor al afio de vigencia
de la opcidén de grado, debera solicitar reintegro e inscribirla nuevamente y realizar
las actividades complementarias que determine el Consejo de Facultad, si fuere el
caso.

Si el estudiante sustenta y trascurren dos (2) afilos 0 mas sin graduarse, contados
desde la fecha de sustentacion, debera solicitar el reintegro y cumplir con los
tramites y exigencias académico-administrativas que determine la Facultad.

Articulo 62. Plazo para graduacion. Corresponde a los Consejos de
Facultades reglamentar el procedimiento, las condiciones y el plazo maximo para
optar al grado en programas que se dejen de ofrecer. En este supuesto, la
Facultad debera revisar el listado de estudiantes que estan en la situaciéon a que
se refiere este articulo e informarles el plazo estipulado para poder optar al titulo.

Articulo 63. Doble programa para la VUAD. Los estudiantes que deseen
graduarse en dos programas académicos simultdneamente y que estén
matriculados en cualquier programa de la VUAD, podran hacerlo cumpliendo los
siguientes requisitos

e Estar inscrito en un programa de pregrado de la VUAD.

e Tener aprobado en su totalidad el area de formacién fundamental en la
Facultad de Educacién y el ciclo basico general en la Facultad de Ciencias
y Tecnologias del programa en el que esta matriculado, con un promedio
académico superior de 3.8 (tres punto ocho).

e Estar a paz y salvo académico, administrativo y financiero.

e Cursar un maximo de 21 créditos por semestre.

e Matricular en estricto orden las asignaturas que tienen prerrequisito tanto en
el primero como en el segundo programa.

e Mantener un promedio minimo acumulado igual o superior a 3.8 (tres punto
ocho) en ambos programas.

e Cuando un estudiante no mantiene el promedio de 3.8 (tres punto ocho) en
ambos programas, no podra matricular ninguna asignatura o disciplina del
programa en el que tiene el mas bajo promedio. Pasado el semestre de
receso del programa en el que no se le permiti6 matricular asignaturas o
disciplinas, podra nuevamente matricularse y alcanzar el promedio exigido;
si esto no sucede y el estudiante continia con bajo promedio no podra
seguir cursando simultaneamente los dos programas.

e Las practicas exigidas por los dos programas podran cursarse de manera
separada o integrada dependiendo de las exigencias y especificidades de
cada programa.

e El trabajo de grado se podra realizar de manera separada o integrada
respondiendo a las exigencias y especificidades de cada uno, previo
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estudio de los directores de programa. Para que el estudiante pueda
graduarse cumplira con los requisitos exigidos por cada programa.

PARAGRAFO. El procedimiento de inscripcién para cursar doble programa es:

e Reclamar en el CAU el formato unico de solicitud de procesos, diligenciar
formalmente la solicitud para autorizar la doble titulacién al segundo
programa académico, quien la remitira con los respectivos soportes
académicos del estudiante al director del segundo programa para el estudio
correspondiente y la elaboracion de la homologacion respectiva.

e El estudiante debe diligenciar el formulario de inscripcion adjuntando los
documentos respectivos para dicho proceso. La inscripciéon no tiene costo.

CAPITULO Xl

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 64. Notificaciones. Para todos los efectos académicos,

disciplinarios y administrativos, los estudiantes seran notificados por escrito a
través del CAU en el cual se encuentran matriculados, en la direccién que aparece
en sus respectivas carpetas académicas o a traves del correo electronico
institucional.
PARAGRAFO. Para todos los efectos de comunicacion electrénica reciproca entre
la Universidad y los Estudiantes, el tnico medio oficial, idéneo y valido es el correo
(e-mail) institucional que la Universidad asigna a cada estudiante; asi como los
recursos de comunicaciéon dispuestos en las diferentes plataformas electrénicas y
virtuales de la misma.

Articulo 65. Aprobacion. El presente Reglamento fue avalado por el
Consejo Directivo de la VUAD, el Consejo Académico Particular y aprobado por el
Consejo Académico General de la Universidad, el dia 30 de mayo de dos mil trece
(2013).

Articulo 66. Vigencia. El presente Reglamento rige en todos los programas
de pregrado de la VUAD a partir del primero (1°.) de julio de dosmil trece (2013)
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